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ENTIDAD PRODUCTORA: NDTARIA UNICA DEL CIRCULO DE LOS ANDES NARIRO pagna 1 del

OFICINA PRODUCTORA: PROTOCOLO ]ﬂﬁﬂlﬁﬂ OFICINA: o1

RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERE SUBSERIES g FECHA DE DOCUMENTOS | CANTIDAD EN POSESION PROGEDMIENTO-NORMA
Archivode | Archive Fisico Magnético | €T D E
1.1 Acta de declaraciones " 0-1afo | 0-10aRos X x 1990-2026 24
1.2 Acta de comparecencia 0-1 afio 0-10 afios » x 2012-2026 1 y "
Conservacidm total doctmerty de evidencias
1 Actas 1.3 Acta de fiquidacion herencia T 01afo | 0.10ah0s % Y 2001-2026 1 - X g P ”‘; 5 y
1.4 Acta de Remate . 0-1afo 0-10 afios X : o pasteriorments se apficars digitalicaciin
2.1 Libro de actas de conciliacion ~ 01afo 1-300 afios x X 2004-2026 1
2.2 Libro de relacidn _ D1aho | 1-300 afos X x 1990-2026 2
2.3Libro de acta de visitas 0-1 afio 1-300 aios X X 1963-2026 2
2.4 Libro de pratocolo _ 0-1aho 1-300 afios X x 0
2.5 Libro indice numéri 0-1afio | 1-300 afios x x 0 i 60 total y digitalizacid
3 2.5 Libro indice : i D-1afo | 1-300 afios x % 1997-2026 4 06D de 1670, art 22 -106-107-109.
2.6 Tomos de Escrituras 0-1 afo 1-300 afios X X X X 1946-2026 302 0 2148 de 1993, art 56
2.7 Tomos registro i 0-1afo | 1-300 aiios x - 2 1952-2026 8 '
2.8 Tomas registro civil nacimi 0-1afc | 1-300 afos x x 1938-2026 63
2.9 Tomos registro defuncion 0-1afic | 1-300 afios X x 1942-2026 5
2.10 Tomos de dentes varios. 0-1 afio 1-300 afios. x X 1990-2026 25
4.1 Informes 3 SNR ' 20152026 2
O-l1afio | 0-10 X X X =
4 Informes 4.2 informes a UIAF il 2016-2026 1
CONVENCIONES . APROBACION
T
. -t 2, 7
CT: Conservacion Total Firma responsable de archivo ; A df’/ }:\' 7
D: |Digitatizacion Firma Notario: ,//A(/ <~/ %‘ Z -
Fecha de aprobacion: ~_A7/07/2026 | [ [acta Jo3




Notaria

CUMENT
UNICA DE LOS ANDES TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
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OFICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA [ CODIGO OFICINA: |,
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGD SERIE SUBSERIES g PROCEDIMIENTO-NORMA
Archivode | Archivo Fisico Magnético | CT D E
Gestion Central
1.1 Hoja de vida empleados 0-10 afios | 0-10afos X X i
1 Historia laboral  |-=10/2 de vida ex-emp 0:10aMos | 6-20afios X X__Decreto 1571/1998 Archivo general circular 04/2003
2.1 Liguidacion de nomina 0-10afios | 0-10 afios X X X
2 Nomina 2:2 Novoduces 10afios | 0-10afos L] 3 X Conservacién y digitalizacién, codigo sustantive de trabajo
3.1 recibos de caja (-10affos | 0-10 afos X X
3.2 Soportes o anexos 0-10 afios | 0-10afios X
3 Movimientos de caja |3.3 Facturas 0-10afios | 0-10 afios X Cédigo del comercio,estatuto tributario
i Correspondencia 4.1 Comunicaciones uﬁqales en\fla.das 0-10 afios | 0-10 afios % i
4.1 Comunicaciones oficiales recibidas
CONVENCIONES . . APROBACION
CT: Conservacién Total Firma responsable de archivo Frlegee~ ”‘Y& b Y4 .
D: Digitalizacién Firma Notario: / h
E Eliminacién Fecha de aprobacién: _ " 14/07/2026 |Acta lo3




